2 PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE NOVO ORIENTE
ESTADO DO CEARA
CNPj 07.551.237/0001-00

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD
N°: 202602200001

INFORMAGOES BASICAS DC REQUISITANTE

Unidade reqguisitante:
01 - CAMARA MUNICIPAL DE NOVO ORIENTE (2026)

Responsévei pela demanda:
VLADIMIR VIEIRA MACHADO

Cargo: Matricula:
RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA -

E-rnail: Telefone: Celular:
viadimirmachado2022@icloud.com - --

INFORMACOES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR

1. Definigéo do objeto

Contratagdo de empresa especializada para a prestacio de servicos de consuitoria e assessoria técnica,

orientagao e padronizagdo das rotinas acompanhamento dos fluxo de processo da Camara Municipal ao

setor de compra e definido procedimentos planilhamento do setor de compras, visando garantir

agilidade interagdo entre setores da administragéo, fornecedores e fornecimento de mercadorias, com
-~ A

qualidade, legalidade, eficiéncia e a transparéncia de todas as aquisicdes realizadas peia Camzra
Municipai de Novo Oriente-CE.

Travessa Francisco Freitas, n° 01 — Centre - CEP: 63.740-000 Nove Oriente/CE
Telefax: (88) 3629-1122
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2. Justificativa da contratacdo

A presente contratagdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de
servicos de consultoria e assessoria técnica, orientaco e pad ronizagao das rotinas, acompanhamento
do fiuxo processual da Camara Municipal junto ao Setor de Compras, bem como definicdo de
procedimentos e planilhamento das atividades do setor, visando assegurar maior eficiéncie, legalidade e
transparéncia nas aquisi¢des publicas realizadas pela Camara Municipal de Novo Oriente/CE.

A Administragdo Pubiica deve observar rigorosamente os principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, conforme estabelece o art. 37 da Constituicdo
Federal, bem como as disposigdes previstas na Lei n°14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos).
Nesse contexto, torna-se indispensavel a organizacdo e padronizagio dos procedimentos interrios do

Setor de Compras, de modo a garantir conformidade com a legislaco vigente e boas praticas
administrativas.

Considerando a complexidade dos procedimentos licitatérios e das contratagdes diretas, bem ¢
necessidade de constante atualiza¢do normativa, faz-se necessaria a contratagao de empresa
especializada que possua conhecimento técnico especifico para:

ame =
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s Orientar e padronizar as rotinas administrativas do Setor de Comopras;

e Acompanhar e otimizar o fluxo dos processos administrativos de aquisicao;

L

Definir procedimentos operacionais claros e eficientes;

Implantar planilhamento e controle sistematico das demandas e aguisicoes;

o Promover maior integracéo entre os setores administrativos e fornecedores:

Assegurar maior celeridade, economicidade e transparéncia nas contratacées.

para aprimorar seus controles internos, minimizar riscos de falhas processuais, evitar retrabalho &
assegurar que todas as aquisicées de bens e servicos ocorram com gqualidade, regularidade e
observéncia as normas legais.

Dessa forma, a contratagao pretendida ndo apenas atende ao interesse publico, como também contribui
para o fortalecimento da governanga administrativa, melhoria da gestao publica e adequada aplicagéo
dos recursos publicos, promovendo maior eficiéncia na execugao das atividades institucionais da
Cémara Municipa! de Novo Oriente/CE

Travessa Francisco Freitas, n° 01 — Centro - CEP: 63.740-000 Nove Oriente/CE
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3. Quantidade materiais/servicos a demandados

Sequencial Item Quantidade Unidade |
1 SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO NO PLANEJAMENTO 12,0 Més
Catdlogo: 9270404 - Entidade Natureza da despesa: 33803905

Especificagdo: Objetivos Especificos - Atuar de forma continua no acompanhamento de todas as aquisicbes piblicas
solicitacios pelas unidades gestoras e realizadas pelo setor de compras da Camara; - Garantir a conformidade dos
procedimentos, padronizagdo das entregas e distribuicdo com busca a comprimento com a legislagéo vigente
normas internas e boas préticas administrativas; - Identificar e corrigir falhas recorrentes nos processos de comgras; »
Promover a padronizacdo de documentos e rotinas do setor de compras, consumo médio e monitora possiveis
aumento das demandas, evitando desperdicio e identificado necessidades gue venha afetar as despesas
preventivamente; - Apoiar tecnicamente os processos de compras e contratagdes em todas as fases; - Orientar os
servidores dos setores da administragdo quanto aos aspectos legais, técnicos e operacionais das aquisi¢des publicas; -
Auxiliar nas verificagdes dos almoxarifados, na recepgdo das mercadorias; - Contribuir para o aumento da
transparéncia e eficiéncia dos gastos publicos Escopo dos Servigos A empresa contratada serd responsével por: -
Acompanhar tecnicamente, de forma preventiva e continua, todos os processos de aquisicéo direta, licitagio, adesdo a
atas e contratagdes emergenciais; - Emitir pareceres técnicos e relatérios sobre os procedimentos analisados; - Verificar
a conformidade da documentagao de compras com a legislaco vigente e contrato; - Sugerir ajustes e corregdes nos
processos em andamento, criar fluxos e definir etapas e seteriais; - Acompanhar a execugdo dos centratos
administrativos firmados a partir das aquisicdes; - Apoiar o setor de compras e as unidades gestoras na construgdo da
modelos padronizades de documentos (Fluxogramas, organogramas, Termos de Referéncia, Projetos Basicos, eic.); -
Desenvolver e manter rotinas que possibilitem o monitoramento eficaz das aquisicées. Metodologia de Execugdo - Os
servicos deverdo ser realizados de forma presencial no setor de compras, com possibilidade de suporte remoto
conforme necessidade e urgéncia dos processos - A contratada devera disponibilizar profissionais com formacio
compativel 40 horas semanais. - A atuag&o serd preventiva, corretiva e orientativa, visando garantira legalidade e a
&ficiéncia de cada aquisigdo; - Relatérios mensais deverdo ser emitidos com detalhamento das atividades realiza as,
apontamentos téchicos e recomendacdes. Disposicdes Cerais - A empresa contratada deverd manter absoluto sigilo 2
confidencialidade sobre as informagdes as quais tiver acesso; - Os servicos deverdo observar os principios
constitucionais da Administragdc Publica, especialmente legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia e economicidade; - O descumprimento das obrigacées poderd acarretar sangdes administrativas e rescisdo
contratual.

4. Dotacdo orcamentdria
Projeto / Atividade
1201.01.031.0001.2.017 - Gerenciamento das Atividades Legislativa s

339033905 - Servigos Técnicos Profissionais

5. Indicagdo do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

CPF Nome Fungdo Matricula
609.352.663-13 LAIANY LOPES LEITE Presidente -
100.334.253-10 LAYSSA FEITOSA FERNANDES Membro -
099.207.683-83 STHEFANY MARIA NASCIMENTO OLIVEIRA Membro -

Novo Oriente / CE, 20 de fevereiro de 2026

VLADIMIR VIEIRA MACHADO
Responsével Pelo Documento De Formalizagdo De Demanda
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Telefax: (88) 3629-1122




